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	（一）委托人基本情况。委托人所属行业及特点；业务性质、组织结构、经营规模、经营情况及经营风险；会计准
	（二）业务小组成员及职责分工。在确定业务小组成员，特别是确定项目业务负责人时，应充分考虑其会计从业经
	（三）初次资料交接情况。确定初次资料交接的内容、参与人员、时间及地点等。
	（四）初次建账情况及安排。确定初次建账的内容、人员安排及时间等。
	（五）代理记账工作进度及时间。项目业务负责人应对每月代理记账工作的进度及时间作出规划，明确各阶段的执
	（六）其他有关内容。根据委托人的情况，其他应当特别考虑的事项。
	非首次为委托人办理代理记账业务，工作计划无需包含初次资料交接情况、初次建账情况及安排等内容。对于简易
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