附件6

申报个税补贴材料要求一览表

	材料序号
	材料名称
	总体要求
	签名要求
	盖章要求

	1
	个人申请表
	必须提供，由系统自动生成，下载打印、签名、盖章后扫描成PDF文档回传至系统
	申请人本人或委托代办人签字
	①全流程网办时：申请人个税如由本人申报缴纳，则可不需加盖公章；如由扣缴义务人代扣代缴，则无论是申请者本人还是委托其他代办人提交补贴申请，均须加盖扣缴义务人单位公章；②前往政务服务窗口辅助办理申请时：可不需加盖公章。说明：是否需盖公章，只与个税申报缴纳者有关系，而与此次提交补贴申请者无关。

	2
	申请人有效身份证明
	必须提供，申请者提供，原件扫描成PDF文档上传
	无需
	可以加盖扣缴义务人公章

	3
	申请人人才资质证明
	必须提供，申请者提供
	卡证类：原件扫描上传
	无需
	除外国人来华工作许可证（A类）、外国高端人才确认函、（广州市科技/外专局认定的）广东省外籍高层次人才认定确认函、广东省港澳台高层次人才认定确认函这4种人才资质证明可以无需盖章外，其他类型人才证明须加盖扣缴义务人公章。

	
	
	
	非卡证类：原件扫描或彩印上传
	
	

	4
	在广州市年度工作累计满90天的证明材料 
	必须提供，申请者提供，原件扫描或复印成PDF文档上传
	无需
	无需，前提是原始合同/协议文本上必须已经加盖了公章。

	5
	申请个税优惠补贴承诺书
	必须提供，按系统模板生成后，原件扫描或复印成PDF文档上传
	需要，具体按模板上的落款要求执行。
	如由申请人本人办理申请，应选用承诺书模板1，可不需加盖公章；如由扣缴义务人经办人代为办理申请，应选用承诺书模板2，须加盖扣缴义务人公章。

	6
	入选人才工程奖励证明文件
	如有获得相关奖励则须提供，原件扫描或复印成PDF文档上传
	无需
	可以加盖扣缴义务人公章

	7
	授权委托书
	如有委托申请则须提供，按系统模板生成后，原件扫描或复印成PDF文档上传（须同时附上受委托人身份证原件）
	需要，委托人和受委托人均须签
	无需

	8
	中文翻译件
	国外长期/永久居留凭证、劳动合同等，如系外文书写，则须提供相应中文翻译件
	无需
	须加盖资质翻译机构公章或翻译公证章。

	备注
	①以上材料均以PDF格式上传至系统（身份类证件可以JPG格式上传）。

②表中“可以加盖公章”，意思是不作强制要求。

③材料类别3中“卡证类”是指：外国人来华工作许可证（A类）、广东省人才优粤卡（A卡或B卡）、广州市人才绿卡。

④提倡和鼓励“能盖则盖”，以增加证明材料的真实可信度。

⑤以上所述的各种“模板”均可在网办系统中直接下载。




