
14.2.4—198 涉税专业服务专项报告报送

【事项名称】

涉税专业服务专项报告报送

【申请条件】

税务师事务所、会计师事务所、律师事务所从事专业税务顾问、税收策划、

涉税鉴证、纳税情况审查业务，应当在完成业务的次月向主管税务机关单独报送

相关业务信息。

【设定依据】

1.《国家税务总局关于发布<涉税专业服务监管办法（试行）>的公告》（国

家税务总局公告 2017 年第 13 号）第九条

2.《国家税务总局关于采集涉税专业服务基本信息和业务信息有关事项的公

告》（国家税务总局公告 2017 年第 49 号）第二条

【办理材料】

序号 材料名称 数量 备注

1 《专项业务报告要素信息采集表》 2 份
税务机关和涉税专业服务

机构各留存一份

【办理地点】

可通过电子税务局办理，具体网址可从省（自治区、直辖市和计划单列市）

税务局网站“纳税服务”栏目查询。

【办理机构】

主管税务机关

【收费标准】

不收费

【办理时间】

即时办结

【联系电话】

主管税务机关对外公开的联系电话，可从省（自治区、直辖市和计划单列市）



税务局网站“纳税服务”栏目查询。

【办理流程】

【注意事项】

1.涉税专业服务机构应主动报送相关信息并对信息的真实性、完整性、合法

性和准确性负责。

2.文书表单可在省（自治区、直辖市和计划单列市）税务局网站“下载中心”

栏目查询下载或到办税服务厅领取。

3.涉税专业服务机构通过电子税务局办理的，按照系统反馈信息，自行打印

《专项业务报告要素信息采集表》留存。

4.《专项业务报告要素信息采集表》仅采集专项业务报告要素信息，专项业

务报告的原件由涉税专业服务机构和委托人双方留存备查，除税收法律、法规及

国家税务总局规定报送的外，无需向税务机关报送。

5.税务师事务所、会计师事务所、律师事务所从事专业税务顾问、税收策划、

涉税鉴证、纳税情况审查业务的完成时间，以税务师、注册会计师、律师在相关

文书上签字的时间为准。
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