附件3
应退税款报告单

报送单位：
	纳税人名称
	

	纳税人识别号
	
	税种
	

	税款所属时期
	
	应退税款金额
	

	税款所属机关
	

	预计办理时间
	

	退税依据
	

	办理人员

及联系方式
	


复核：                 部门负责人：                   报告日期：

备注：1、本表适用于向地市级或省级税务机关收入核算科（处）报告退税额。

      2、本表一式二联，报送单位一联，接收单位一联。
      3、报送单位须加盖本单位印章确认。

填表说明：

一、报送单位：向省级税务机关报告的，填写地市级税务机关收入规划核算科（处）名称；向地市级税务机关报告的，填写县（区）级税务机关收入规划核算股（科）名称。

二、纳税人识别号：填写税务登记证所载纳税人的全称。

三、税种：填写应退税款的具体税种。

四、税款所属时期：填写应退税款所属时期。

五、应退税款金额：填写应退税款的金额，以人民币元为单位，保留小数点后两位数据。
六、预计办理时间：填写完成退税流程所需的时间。
七、税款所属机关：填写应退税款所属的一级核算单位。
八、退税依据：简要概述退税的依据，例如稽查局税务处理决定书的内容。
九、办理人员及联系方式：填写经办人员姓名及其固定电话或手机号码。

