
附件3：

个体工商户登记业务流程
一、个体工商户开业登记
（一）定义
经营者向工商机关申请办理开业登记。
（二）提交资料
    1.经营者签署的《个体工商户开业登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件；申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在《个体工商户开业登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明；同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    3.申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    4.经营场所使用证明。个体工商户以自有场所作为经营场所的，应当提交自有场所的产权证明复印件；租用他人场所的，应当提交租赁协议和场所的产权证明复印件；无法提交经营场所产权证明的，可以提交市场主办方、政府批准设立的各类开发区管委会、村居委会出具的同意在该场所从事经营活动的相关证明。
    5.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。
（三）业务流程图
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（四）业务流程
1.工商流程
申请人提交开业申请材料，申请材料齐全、符合法定形式的予以受理；申请材料不齐全或不符合法定形式的退回补正材料。
受理的，发放受理通知书；不予受理的，发放不予受理通知书。

审核不通过的，发放不予核准通知书。

审核通过后赋统一社会信用代码。

赋码后，打印核准通知书。

向税务机关传输开业信息，并向质检部门传输相关信息。

进行双告知。
打印营业执照并向申请人发照。

2.税务流程
首先，外部信息交换系统获取工商部门传递的“两证整合”个体工商户登记信息后，依据个体工商户生产经营地址（以生产经营地址的行政区划为标识）按户自动清分至县（区）税务机关。在核心征管系统中，县（区）税务机关确认分配有误的，将其退回至市（地）税务机关，由市（地）税务机关进行人工分配；省税务机关无法直接分配至县（区）税务机关的，将其分配至市（地）税务机关，由市（地）税务机关向县（区）税务机关进行人工分配。各省税务机关可自行探索自动清分规则，以减少人工清分的工作量。
纳税人首次办理涉税事项时，主管税务机关通过外部信息交换系统获取个体工商户登记表单信息及确认其他税务管理信息。
二、个体工商户变更（换照）登记
（一）定义
个体工商户登记事项发生变化或申请换照，向工商机关申请办理变更（换照）登记。
（二）提交资料
    1.经营者申请变更登记或换照的，应当提交其签署的《个体工商户变更（换照）登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变更后的身份证复印件。
    4.个体工商户变更组成形式的，由个人经营变更为家庭经营的，应当提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明，同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    5.申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    6.在同一登记机关辖区范围内申请经营场所变更的，提交新的经营场所使用证明。
    7.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。
（三）业务流程图
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（四）业务流程
1.工商流程

申请人提交变更（换照）申请材料，申请材料齐全、符合法定形式的予以受理；申请材料不齐全或不符合法定形式的退回补正材料。
受理的，打印发放受理通知书；不予受理的，发放不予受理通知书。
审核通过的，发放核准通知书；审核不通过的，发放不予核准通知书。
核准通过后，有统一社会信用代码，向税务机关传输变更信息；没有统一社会信用代码的，赋新码，向税务机关传输开业信息，向质检部门传输相关信息。
进行双告知。
打印营业执照并向申请人发照。
2.税务流程
在税务机关已启用统一社会信用代码的个体工商户，登记信息发生变更的，主管税务机关通过外部信息交换系统获取工商部门变更工商登记有关表单信息，并对变更信息进行确认；在税务机关未启用统一社会信用代码的个体工商户，纳税人办理涉税事项时，主管税务机关通过外部信息交换系统获取工商部门推送的有关表单信息，按开业登记处理，对信息进行确认，若系统监控提示该户已登记，则按变更登记处理，对信息进行更新。
经营地址发生变更涉及主管税务机关发生变化的，应对主管税务机关进行调整。

三、个体工商户注销登记
（一）定义
个体工商户终止经营的，向工商机关申请办理注销登记。
（二）提交资料
    1.经营者签署的《个体工商户注销登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.已取得加载统一社会信用代码营业执照且在税务机关办理涉税事项的个体工商户申请注销登记，应当向登记机关提交税务机关出具的《清税证明》。
    4.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。
（三）业务流程图
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（四）业务流程
1.工商流程

个体工商户申请办理注销登记时，工商行政管理部门首先需通过信息系统查证该个体工商户否是有主管税务机关，有主管税务机关的个体工商户需提供税务机关开具的《清税证明》；无主管税务机关的个体工商户免予提交税务机关开具的《清税证明》。

税务机关应当实时向工商部门传输个体工商户的主管税务机关数据。工商部门以税务机关传输的主管税务机关数据作为判断个体工商户是否办理涉税事项情形的依据，没有主管税务机关数据的，视为该个体工商户无主管税务机关。
申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式的，予以受理，发放受理通知书；申请材料不齐全或不符合法定形式的，发放不予受理通知书。
审核通过的，打印发放核准通知书；审核不通过的，打印发放不予核准通知书。
进行双告知。
如果有统一社会信用代码的，向税务机关传输注销信息；没有统一社会信用代码的，则无需传输注销信息。
2.税务流程
 个体工商户办理清税申报时，应填写《个体工商户清税申报表》。个体工商户可向国税、地税任何一方主管税务机关提出清税申报，税务机关受理后应将清税申报信息同时传递给另一方税务机关，国税、地税主管税务机关按照各自职责分别进行清税，限时办理。清税完毕后一方税务机关及时将本部门的清税结果信息反馈给受理税务机关，由受理税务机关根据国税、地税清税结果向个体工商户出具《清税证明》，并将信息共享到交换平台。
对未在税务机关启用统一社会信用代码的个体工商户，需要《清税证明》的，主管税务机关通过外部信息交换系统获取工商部门推送的有关表单信息，在核心征管系统确认登记信息，进行税务管理，办理清税事宜。

 主管税务机关出具《清税证明》后，核心征管系统记录该纳税人在税务机关已清税。工商部门核准注销登记后，向税务机关实时推送注销信息，外部信息交换系统将注销信息实时返回核心征管系统，核心征管系统记录该纳税人工商已注销。
《清税证明》开具超过30天，主管税务机关仍未收到工商部门注销信息的，应将该个体工商户纳入税收风险管理。
 对其他个体工商户申请注销的，税务机关仍按原规定办理注销登记。
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